
 

 

BOLSA DE 
EMPLEO 
Instrucciones para registrarte como candidato/a en 

nuestra bolsa de empleo de Formación Profesional 



 

 
INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS/AS Y EXALUMNOS/AS 

A BOLSA DE EMPLEO DE JESUÏTES EDUCACIÓ 

 

 IMPORTANTE 

 

 

Para poder registrar correctamente tu perfil, 

necesitas disponer de un Currículum Vitae 

actualizado, que tendrás que adjuntar durante 

tu registro en formato pdf. En tu Currículum, en 

el apartado de experiencia laboral ha de 

constar, por lo menos, la información sobre las 

prácticas que has realizado en el ciclo 

formativo. 

 

 

Accedes como exalumno/a 

titulado, por lo tanto, debes 

registrar el último ciclo que has 

cursado en Jesuïtes Educació. 

También podrás registrar en tu 

perfil otros estudios realizados y 

finalizados. 



 

 

PASO 1: ACCEDE A LA BOLSA DE EMPLEO 

 

 https://borsatreball.net.fje.edu/ 

Podrás visualizar las últimas ofertas publicadas y 

noticias de aspectos relativos a programas de inserción. 
 

 

Si es la primera vez que 

accedes, haz clic en 

CANDIDATOS/AS y elige 

la opción de REGÍSTRATE 

Si ya estás REGISTRADO/A, elige 

la opción Accede, con tu usuario 

y contraseña. Podrás modificar tu 

perfil y consultar las ofertas 

laborales. 

 

 



 

 

PASO 2: ¡SI NO ESTÁS INSCRITO/A, 

REGÍSTRATE! 

 
Para poder registrarte, deberás de aceptar la 

Política de Protección de datos 
 

 

 



 

 

PASO 3. DATOS DE ACCESO 

 
Introduce tu correo electrónico de contacto y 

genera una contraseña para acceder a tu perfil. 

 

El mail debe ser una cuenta personal 

(no la del centro formativo), para que 

puedas acceder siempre que lo 

necesites. 

 

 

PASO 4. INFORMA DE TUS DATOS DE 

CONTACTO. 

 

Incorpora los datos requeridos 

(todos son obligatorios, a excepción 

del teléfono alternativo). 

  



 

 

 

Es importante marcar la opción 

notificaciones de perfil para poder 

recibir las ofertas de trabajo. 
 
 

 

 



 

PASO 5. COMPLETA TU PERFIL DE 

FORMACIÓN 

En la pestaña FORMACIÓN indica tu Nivel 

Formativo y Nivel Académico: 

 

a) Si tu nivel es de ciclos de grado medio, has de 

marcar: 

 Nivel Formativo = estudios secundarios. 

 Nivel Académico = enseñanzas de grado medio 

de formación profesional 

b) Si tu nivel es de ciclos de grado superior, has de 

marcar: 

 Nivel Formativo = estudios postsecundarios. 

 Nivel Académico = enseñanzas de grado superior 

de formación profesional 
 
 

 

 



 

 

CENTRO DE ESTUDIOS: Tienes que 

seleccionar en el desplegable el centro 

de estudios donde has cursado el ciclo. 
 

 

 

 

Introduce la FORMACIÓN REGLADA Es 

necesario, como mínimo, que incorpores la 

información relativa a los últimos estudios 

profesionales que has cursado con 

nosotros en Jesuïtes haciendo clic en 

Nueva. 
 

 



 

 

FORMACIÓN REGLADA  

TITULACIÓN 

En el buscador, escribe una palabra 

clave de tu ciclo formativo y haz la 

búsqueda con la lupa para ayudarte a 

encontrar y seleccionar la titulación 

cursada. 

 

 

EJEMPLO 

Ponemos “web” y nos saldrá un listado donde 

encontraremos: Técnico Superior en Desarrollo de 

aplicaciones web. 
 
 

 

 



 

 

 

IMPORTANTE 
 

 

Es necesario que indiques el 

nombre del centro en el que has 

cursado tus estudios y la fecha 

de finalización de los mismos. 

No olvides hacer clic en el 

botón AÑADIR 
 

 

 

 

 

Si has cursado más estudios reglados o no 

reglados, también los puedes indicar haciendo clic 

en Nueva, tantas veces como sea necesario. Es 

necesario incorporar al menos un título que 

hayas cursado con Jesuïtes Educació. 



 

¿Has incorporado más de una titulación? 

 

Podrás recibir ofertas de cualquiera de las 

titulaciones que hayas registrado. Si no estás 

interesado/a en recibir ofertas de alguno de 

los títulos, no lo tienes que registrar en este 

apartado (pero sí que es conveniente que lo 

hagas constar en tu Currículum Vitae que 

adjuntarás posteriormente en el apartado Mi 

Currículum). 

 

PASO 6. COMPLETA TU PERFIL DE 

EXPERIENCIA PROFESIONAL. 

 

En la pestaña de EXPERIENCIA has 

de incorporar, como mínimo, la 

información sobre la empresa 

donde has realizado tus prácticas, 

tu Formación en Centros de Trabajo 

haciendo clic en Nueva. Si tienes 

más experiencia, también la podrás 

incorporar para ampliar la 

información. Recuerda pulsar el 

botón de Guardar. 



 

 

 

 

 

 

PASO 7. DETALLA MÁS TU PERFIL EN 

OCUPACIONES. 

 

Para recibir las ofertas de empleo de tu interés, 

selecciona en la pestaña OCUPACIONES, los 

ciclos formativos de tu perfil profesional (con la 

ayuda de la lupa podrás filtrar el listado). 

Puedes seleccionar hasta 10 ocupaciones. 



 

 

 

 

 

Aparecerá grabado de la siguiente manera: 

 

 



 

 

PASO 8. ADJUNTA TU CV 

Adjunta tu Currículum actualizado 

(en formato pdf) para que sea visible 

por la empresa. Adjunta el documento 

haciendo clic en Seleccionar archivo y 

será cargado desde el espacio donde 

lo tengas archivado. 
 

 

 

PASO 9. GUARDA TU PERFIL 

Recuerda hacer clic al botón de Finalizar. 



 

PASO 10. ACTUALIZA TU PERFIL 

 

Accediendo a Mis Documentos del 

menú superior podrás añadir 

documentación que consideres relevante 

y que te interesa que se pueda valorar en 

tu candidatura (certificados de 

participación en concursos y proyectos, 

menciones, cartas de recomendación…) 

Haz clic en Nuevo para ir añadiendo 

cada uno de los documentos, en su caso. 
 

 



 

 

 

Una vez registrada tu alta como 

candidato/a, recibirás ofertas de 

empleo en tu mail relacionadas con 

la o las ocupaciones que hayas 

indicado como objetivo profesional. 

 
La gestión de tu candidatura en el 

proceso de selección corresponde a la 

empresa que ha publicado la oferta. 

 
También podrás hacer seguimiento de 

las ofertas de empleo que 

gestionamos, visualizando el apartado 

de ofertas en nuestra web. 

 

 

¡Te damos la bienvenida a la 

plataforma de gestión de Bolsa de 

Empleo y esperamos que sea un 

recurso más para tu inserción o 

mejora laboral! 
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